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PAR UZNEMUMU

Izdevnieciba Lietiskas informdacijas dienests piedava LR un ES normativo aktu
apkopojumus abonentizdevumos un datubazé www.e-likumi.lv, biznesa gramatas,
zurnalu Bilance, seminarus un konferences par aktualitatém gramatvedibas, finansu
un likumdo$anas jomas.

Izdevnieciba viena no pirmajam kluva par ANO Globala liguma dalibnieci. Ta ir
brivpratiga kustiba, kura uznéméji apvienojas, lai veicinatu sakartotas un &tiskas
biznesa vides veidoSanos, rosinatu vélmi macities citam no cita un veidotu labaku
dzivi kopgja pasaule.

Izdevnieciba Lietiskds informacijas dienests ir sociali atbildigs uzne€mums, tapec
uzskata par savu pienakumu atbalstit citu pulinus veidot miisu dzivi garigdm vertibam
bagataku, harmoniskaku, vienkarsi - labaku. Izdevniecibas labdaribas prioritate ir
atbalstit projektus bérniem.

Izdevniecibas galvenie darbibas virzieni:

Latvijas Republikas un Eiropas Savienibas normativo aktu
abonentizdevumi

Lietiskas informacijas dienests piedava 20 tematiskos abonentizdevumus, kas
aptver visus ikdiena nepiecieSamos tiesiskos aspektus un nodroSina dokumentu
jaunako redakciju visiem parvaldes sektoriem: vadibai, gramatvedibai, juristiem,
personala vaditajiem.

Abonentizdevumi ir ievietoti TpaSas konstrukcijas vakos, kas nodrosina &rtu
lietoSanu un pastavigu tajos ievietoto normativo dokumentu aktualizaciju ar nomaina-
mam lapam, ko klients sanem pa pastu.
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Gramatas

Izdevnieciba izdod gramatas par Iideribu, vadibu, marketingu un
sabiedriskajam attiecibam, komunikaciju uznémuma, personala, gramatvedibas
un finanSu jautagjumiem un citam aktualam témam. Liela dala gramatu iznak
s€rijas, pieméram, "MVU biblioteka", "Harvard Business Review on", "Bilances
biblioteka", "PR sérija" un citas.

Zurnals Bilance

Bilance ir specializéts zurnals par aktualitattm nodoklu, gramatvedibas,
finansu, darba tiesisko attiecibu un citas likumdoSanas jomas. Informativi,
skaidrojosi un analitiski, ikvienam saprotama valoda izklastiti svarigi jautajumi,
ar kuriem dazadu nozaru un Iimenu specialisti saskaras ikdienas darba.

Seminari

Izdevnieciba organiz€ seminarus, kuros var uzzinat jaunako, aktualako un
nozimigako informaciju un tikties ar zinoSiem specialistiem un amatpersonam, ar
praktikiem-lietprat€jiem biznesa un vadibas jomas. Izdevniecibas piedavato
seminaru klasta savgjo atradis ne tikai gramatvezi un finansu direktori, bet ar1
1pasnieki, direktori un citi vaditaji.

Latvijas Republikas un Eiropas Savienibas normativo aktu
datubaze www.e-likumi.lv

Uznémums izveidojis Latvija lielako normativo aktu datubazi, kura ieklauti
aptuveni 85000 dokumentu - vienmér aktudla redakcija, ar precizu doku-
menta noform&umu un ar iesp&ju kopét visu dokumentu vai ta dalu. Aptuveni
1800 dokumentiem ir profesionals un precizs tulkojums krievu valoda.
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DATUBAZE

Datubazé apkopoti aptuveni 85’000 normativo dokumentu, tostarp dokumenti,
kas pienemti un stajusies spéka Latvijas Republika kops 1990.gada, ka ari Eiropas
Savienibas normativie dokumenti.

Parasta normativo dokumentu aprites shéma paredzgja, ka normativos dokumen-
tus lietotajs ieglist no oficialajam publikacijam (piemeram, laikraksts "Latvijas
Vestnesis"), tad pats ievieto grozijumus, kuri laika gaita var rasties, un ka rezultatu
iegiist dokumentu ta $odienas aktualaja redakcija. Sada ricibas shéma nav érta,
un uznémums jau no saviem pirmsakumiem radija alternativu — datubazi, kura
tika uzkrati gan pirmdokumenti, gan grozitajdokumenti, gan dokumentu redakcijas,
kuras radas, izdarot grozijumus.

Pateicoties tieSi $adai sistematiskai pieejai, var aizmirst veco praksi — meklet
dazados avotos paSu dokumentu, grozitdgjdokumentus un saistitos dokumentus.
Datubaze nodroSina &rtu pieeju gan pasreiz&jai aktualajai dokumenta redakcijai,
gan ar dod iesp&ju izsekot dokumenta vésturei 1idz pat pirmdokumentam, gan ari
atrast citus saistitos dokumentus.

Pa $o laiku, kamer Jus lastjat pedgjas tris rindkopas, uznémuma redaktori jau ir
sagatavojusi vairakus jaunus dokumentus, un rit §T informacija jau biis datubazg.

VISPARIGAS PRASIBAS SISTEMAI

Lai varétu sekmigi lietot datubazi, Jums biis nepiecieSams dators ar noteiktiem
parametriem:

1. Jabiit Interneta pieslégumam. Ja Jums nav pieejams Internets, biis nepiecie$ams
organiz&t ta pieslégsanu vai datubazi izmantot uz cita datora, kur Internets ir
pieejams.

2. Datora jabiit instalétai operétajsistémai. Visbiezak lietota ir Microsofi Windows
operétajsistema un derigas biis tas versijas, uz kuram iespgjams lictot Interneta
parlikprogrammu Internet Explorer 5.0 vai augstaku versijas numuru. STm prasibam
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atbilst Microsoft Windows 95, Microsoft Windows 98, Microsoft Windows 98
Second Edition, Microsoft Windows NT, Microsoft Windows ME, Microsoft
Windows 2000, Microsoft Windows XP vai vélakas versijas.

Lietotajiem ar alternativajam operétajsisttmam, piemeéram, Macintosh, Linux,
BEOS un citam, jaievéro, ka operétajsistemai jaatbalsta piemérotas Interneta
parlikprogrammas darbiba.

3. NepiecieSama Interneta parlikprogramma, kura nodroSina nepiecieSsamo
datubazes funkciju atbalstu. Derés Microsoft Internet Explorer versijas 5.0, 5.5
6.0, 7.0 vai augstakas. Dergs ar1 Alternativas parlikprogrammas, tadas ka Mozilla
Firefox, Opera un citas, kuras iebuvets Javascript atbalsts.

4. Pasu dokumetu apskatiSanai un izdrukaSanai biis nepiecieSams Adobe Acrobat.
Iespéjams, ka Jums nav §is programmas — $aja gadijuma iesp&jams ieladét no
Interneta bezmaksas Adobe Acrobat Reader. Svaigako §1s programmas versiju var
atrast Adobe portala www.adobe.com. ST Interneta lappuse piedava automatiski
identificét Jisu datoram piemerotako versiju, kuru instalét. Iespgjams, ka Jums jau
ir Adobe Acrobat Reader un neko nevajadzes mainit. Saja gadijuma vajadzétu par-
liecinaties par versijas numuru, jo, ka liecina miisu uznémuma pieredze, — ja versijas
numurs ir 5.0 vai 5.5 un ir paredzams, ka vélak Jus mekl&siet dokumenta teksta
kadas frazes, labak biis, ja versijai biis min&ts indekss CE (Central European), jo
tikai $§1s versijas mekléSanas parametros pareizi interpreté latvieSu garos un
mikstinatos burtus. Angliskajas pamatversijas, noradot meklétajam, piemeram,
vardu "radit", tas atradis arT vardu "radit". ST Ipatniba saistita ar to, ka angliskaja
pamatversija latvieSu garie un mikstinatie burti tiek pielidzinati angliska alfabéta
burtiem. Vélakas Adobe Acrobat Reader versijas ir pilnveidotas un $adu problému
nebds.

5. Svarigakos dokumentus saglabat uz sava datora un izdurkat Jiis vargsiet, ja
bis pietiekami daudz brivas vietas uz cieta diska un pieslégts un pieinstaléts
printeris.

DOKUMENTU MEKLESANAS FORMAS

Datubazes meklétajam ir divas formas — vienkar$a un izversta. Elementu darbiba
abas mekléSanas formas ir identiska. Vienkar$aja forma ir mazak elementu, lidz
ar to ta ir vieglak apglistama.

Izverstaja meklesanas forma elementu ir vairak — tas dod iesp&ju precizak atlasit
dokumentus. Saja forma var noradit vairak mekl&sanas kritériju, kas ir svarigi, ja
nav zinami mekl&jama dokumenta precizi mekléSanas nosacijumi, bet ir zinami,
pieméram, atslégas vardi dokumenta teksta vai dokumenta piederiba kadai nozarei.
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Vienkarsa meklésana

Dokumenta Dokumenta izdevej- Poga parejai uz izverstas
valodas izvéle institlicijas izvéle meklésanas formu
Dokumenta Lodzins, kura var noradit dokumenta
veida izvele virsrakstu vai virsraksta daju

VIENK uLlLi IZYERSTA MEKLESANA |

Instance I—- ' j Nosaulcums

Veids I - j

Dokumenta numurs Pienem&anas datums
no no | .. .
hid= idz

=
pEK&T | | peEST | / \

Meklat tikai speka esosus

Dokumenta numurs Meklet tikai Neietvert speku

vai numuru intervals pamatdokumentus zaudgjusos dokumentus
Poga dokumentu Dokumenta pienemsanas
mekl€$anas uzsaksanai datums vai datumu intervals

Poga meklésanas kritériju
dz€sanai visos elementos
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Izversta mekléSana

Poga parejai uz vienkarsas
meklésanas formu

Atzimgjot tiks atlasiti tikai uz $o Atzimgjot tiks atlastti
bridi speka esosie dokumenti tikai pamatdokumenti

IZVERSTA MEKLESANA YIENKAREAMEKLESANA -
Instance |- =l Ualndal-- vk %tﬁkaispékiesnius
veids |- = AT S —
N _ .
“"::“"5 I Iidzl Datumi - B -
Pienemts Parakstits Speka
| R [ |
Mosaukums
“ Wz | #._. [E— |
=  Publikacija /
vards(i) vai i
fraze teksta _I Laikrakets I' j
-
Gad, d .
% viens no ?‘ Visi T Fraze ace Q i
 Dokument mekdietana pac ilatiba |
& Nozare!  Abonentizdevumi
Nozare ApakEnozare
\ Izvélatas nozares
MEKLET _ ° DZEST \
Var veikt meklé$anu péc varda Iesp&ja mekl&t pec
vai frazes dokumenta teksta oficialas publikacijas

Var veikt mekl&Sanu ari péc speka
stasanas vai parakstiSanas datuma
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Meklesanas formu elementu apraksts

VIENKARSA MEKLESANA
Valoda - -
Instance
Krigvu
Yeids -

Dokumenta valodas izvélne. Ar §1 elementa palidzibu tiek noradits, kada valoda
jabit atrastajiem dokumentiem. Lielaka dala datubazé esoSo dokumentu ir latviesu
valoda, tomér pieprastti ir arT dokumenti krievu valoda. Tapéc svarigakie dokumenti
tiek tulkoti un ir pieejami divas valodas.

Izvelnei ir tris varianti:

"--" — noklusétais, dokumenti tick mekléti abas valodas;

"LatvieSu" — tiek atlasiti dokumenti tikai latvieSu valoda;

"Krievu" — tiek atlasiti dokumenti tikai krievu valoda.

-

Instance

- =
LPSR Ministru Padorme
LR Standartizécijas un produkcijas kvalitates vac
Marupes pagasta padome
MedicThiskas apripes un darbspéjas eksperizes
MeZa ministrija 1
hlinistru kabinets
—Ministru Padorme
Ministru Prezidents
Muitas departaments
Muitas tarifu padome
o |Muzeju valsts parvalde

n
e

Izdevgjinstitiicijas izvélne. Saja izvélné alfabétiska seciba sakartotas Latvijas
Republikas bijusas un esosas valsts institiicijas. Kopa ar citos mekl€Sanas formas
elementos noradito informaciju tas palidz samazinat atrasto dokumentu skaitu,
meklgjot vajadzigo. Visefektivak So elementu var pielietot, ja izdevgjinstitiicija
izdod salidzinosi nelielu dokumentu daudzumu.
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Veids -- j

- F
e . . . 1
Aicindjums
_|Atzinums |
cits

Deklaracija -

Deputaty pieprasijums —
Direktrva
_ | Grozijumi
(Fenerdlienoganas

Harta ‘ﬂﬁ

Mekléjamo dokumentu veids. 1zveIln€ alfabétiska seciba sakartoti iesp&jamie
dokumentu veidi. Meklgjot dokumentus, to veids biezi vien ir zinams (piemeram,
Likums vai Noteikumi). ArT tas Jauj ievérojami samazinat atrasto dokumentu skaitu,
kas savukart taupa lietotaja laiku.

Padoms. NospieZot nepiecieSsama varda pirmo burtu, aktiva josla izv€lnes saraksta
nostdjas uz pirma varda, kurs sakas ar So burtu. Atkartoti nospiezot So pasu burtu,
aktiva josla parvietojas uz nakamo vardu, kur§ sakas ar So burtu. Lietojot $adu
atro piekluvi izv€lnes ierakstiem, nav nepiecieSams parskatit visus izvelnes ierakstus —
tiek ietaupits laiks.

=
[ |

Dokumenta nosaukums (vai virsraksts). Lauks, kura var noradit dokumenta
virsraksta tekstu vai ta dalu. Visbiezak Seit raksta atseviskus vardus vai frazes, kas
varétu bit dokumenta virsraksta. Sads meklgsanas variants zinama méra lidzinas
tematiskajai mekl€Sanai un atseviskos gadijumos ir loti efektivs. Ta, pieméram,
nenoradot nekadus citus kriterijus un ierakstot $aja lauka vardu "Kongo", var atrast
vienigo dokumentu kas izdots Latvija un attiecas uz Kongo republiku — Galvena
valsts veterinara inspektora izdotais Rikojums Nr.139 (parakstiSanas datums —
20.05.2003.) "Par importa pagaidu aizliegumu no Kongo Republikas".

Nosaukums

10
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Lauka var noradit precizu teksta fragmentu, kuram vajadz&tu biit meklgjama
dokumenta virsraksta. Ta, pieméram, noradot "Rigas pilséta" vai "pilséta Riga"
tiek atrasti dazadi dokumenti (precizak sakot, otraja gadijuma netiks atrasts
neviens dokuments). Nemot veéra, ka janorada preciza fraze vai vards, nedrikst
aizmirst ar, ka, ja vardi dokumenta virsraksta bis noteikta locfjuma, tad mekl&tajam
Sie vardi janorada $aja locijuma. Ja tiek rakstits vairdk par vienu vardu,
jauzmanas, lai starp vardiem bitu tikai viena atstarpe — pretéja gadijuma nekas
netiks atrasts. Gadijuma, ja starp zinamajiem atslégas vardiem atrodas vél kadi
vardi, var lietot specialo simbolu "*". Piem@ram, veicot mekleéSanu ar atslégas
frazi "Jelgavas dome", tiek atrasti 15 dokumenti, savukart, paplasinot meklésanu
ar "*" — "Jelgavas* dome", tick atrasti jau 27 dokumenti. Saja gadijuma tiek
atrasti ne tikai tie dokumenti, kuru virsrakstos ir vardu kopa "Jelgavas dome", bet
arm dokumenti, kuru virsraksta ir vardu kopa "Jelgavas pilsétas dome" u.c.
Iespgjama arT situacija, kad atslégas vardi satur noteiktu burtu skaitu, bet pasi
burti var atskirties. Vienkarsakais piemérs ir gadijums, kad atskiras varda pedgjais
burts (galotne). Noradot lauka frazi "Par velesanu iecirknu izveidoSanu", sist€ma
atrod 14 dokumentus, savukart noradot frazi "Par véleésanu iecirkn? izveidoSanu",
sistéma atrod jau 16 dokumentus, jo klat iepriek$€jiem dokumentiem nakusi ar1
Centralas velésanu komisijas 18émums Nr.39 (22.08.2006.) "Par velesanu iecirkna
izveidoSanu Irijas Republikd" un Centrdlas véle$anu komisijas lémums Nr.2
(07.07.2003.) "Par vé€lesanu iecirkna izveidoSanu Adelaida".

Dokumenta numurs

hidz

Dokumenta numurs vai numuru intervals. Dalai normativo dokumentu
izdev@jinstitiicijas pieskir kartas numuru (pieméram, Ministru kabineta noteikumi
vai Valsts ienémumu dienesta vestules), tomeér ne visiem dokumentiem ir numurs.
Piem&ram, mekl&jot Likumu, §is lauks noteikti jaatstaj tukss.

Janem v&ra ar zinamas ipatnibas §1 lauka pielietosana. Pieméram, meklgjama
dokumenta numurs var saturét ne tikai skaitlus, bet arf burtus. Saja situacija ieteicams
rikoties piesardzigi, jo sisteémas reakcija ir atkariga no numura veida. Piem&ram,
noradot lauka precizu dokumenta numuru "10 - 1", tiek atrasti tikai pieci dokumenti
(kas uzskatams par veiksmigu krit€riju izv€li). Savukart noradot tikai numura dalu
"-r", sistéma to uzskata par neskaidru formul€jumu un netiek atlasits neviens doku-
ments. Noradot numura dalu "10", bez iepriekSmingtajiem pieciem dokumentiem

11
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tiek atrasti ari visi citi dokumenti, kuru numurs ir "10" vai kuru numura
sastopams "10" (kopuma ap 170 dokumentiem, kas savukart norada, ka vajadzetu
precizét mekleésanas nosacijumus). Pieméram, to skaita arT Tieslietu ministrijas
instrukcija Nr.1 - 2/10 "Apgabaltiesu un rajonu (pilsétu) tiesu lietvedibas instrukcija”.

Meklgjot dokumentu pec numura, kur§ sastav no viena skaitla, der atcereties ar1
kadu nerakstitu likumu — dokumentu ar mazu kartas numuru vienmér biis daudz
vairak (pieméram, ar Nr."5" ir 279 dokumenti) neka dokumentu ar lielu kartas numuru
(piem@ram, ar Nr."900" ir tikai 8 dokumenti). Prakse tas nozimé, ka, ja dokumenta
kartas numurs ir mazs skaitlis, btis labak, ja tiks noraditi vél arT kadi citi mekléSanas
kritériji, pieméram, datums. So pa$u momentu der ievérot arf, veicot meklesanu
numuru intervala. Pieméram, méginot meklét dokumentu péc numura intervala no "1"
lidz "3", sistéma pazino, ka atrasti vairak neka 500 dokumentu un uzrada tikai
pirmos 500 atrastos.

Sarezgitajos numuros, kuros ir ne tikai skaitlis, bet ari dazadas atdaliSanas
zimes, ka "-" vai "/", nevar noradit numuru intervalu. Sada sarezgita numura
gadfjuma var noradit tikai vienu numuru.

Mgéginajums noradit dokumenta numuru tikai lauka "lidz", ka likums, beidzas
ar divu veida pazinojumiem — vai nu "atrasti vairak neka 500 dokumentu" vai "ar
$adiem nosacijumiem dokumenti nav atrasti".

Padoms. Meklgjot vienu dokumentu - numuru var ierakstit tikai lauka "
lauku "lidz" var atstat neaizpilditu.

1’10",

[¥ meklet tikai speks esofus

Paslaik spéka esoSo dokumentu atlase. Lauks, kuru atzimgjot, var noradit
mekl&tajam atmest dokumentus, kuri gan atbilst noraditajiem mekleSanas kriterijiem,
tomér $aja bridi nav speka. Izmantojot So elementu, visbieZak tiks atmesti dokumenti,
kuri jau zaudgjusi savu juridisko speku, retak gadas dokumenti, kuri vél nav stajusies
speka (to stasanas speka noteikta péc zinama laika, ka tas savulaik gadijas ar
Komerclikumu), vai tadi dokumenti, kuru darbiba apturéta uz zinamu laika
periodu.

[¥ Meietwert grozitajdokumentus

Neietvert grozitajdokumentus. Meklgjot dokumentus pec virsraksta (piemeram,
likumus), datubaze neizbégami atrasto dokumentu saraksta uzradis gan pamat-
dokumentu, gan saistitos grozitajdokumentus (gluzi vienkarsi tapéc, ka to nosaukuma

12
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bis vards "Grozijumi ...", kam sekos grozama dokumenta virsraksts). Lai izvairitos
no $adas situacijas un atrastu tikai pamatdokumentus, var atzZimét $o iesp&ju — tas
biis Joti efektivs risinajums.

Piezime. Katra pamatdokumenta grozitajdokumentus, ja tadi ir, var apskatit,

izmantojot dokumenta pases iesp€jas (skat. sadala "Dokumenta pase un saistitie
dokumenti").

Vienkar$as mekléSanas forma abi Sie elementi ir aktivizéti, formu atverot:
¥ meklat tikai speka esosus
¥ Meietwert grozitajdokumentus

Savukart izverstas mekleésanas forma Sie elementi nav aktivizeti, formu atverot:
[T ™Meklat tikai speka esofus

[T MNeietvert grozitijdokumentus

Sada pieeja situacijai pamatota uz lietotaju ricibas statistiku, rikojoties ar
vienkarsas vai izverstas meklésanas formu.

IZYERSTA MEKLESANA |

Poga (komanda) parejai uz izvérstas meklésanas formu. lesp&jams, ka par
meklgjamo dokumentu ir zindmi parametri, kurus nevar noradit vienkar$as
meklesanas forma (pieméram, dokuments atrodams kada no abonentizdevumiem).
Sada situacija labak pariet uz izvérsto meklésanas formu un talak rikoties ar to.
Izverstas meklésanas forma atveras tuk$a — parametri, kuri bija noraditi vienkarsas
mekléSanas forma, nepariet uz atbilstosajiem izverstas formas lodziniem.

13
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MEKLET =

Poga (komanda) uzsakt mekléSanu. Kad visi zinamie vai vismaz dokumenta
mekl€Sanai svarigakie parametri noraditi, atlieck dot komandu datubazes mekl&tajam
darboties. Datubazes mekletajs darbojas tada veida, lai péc iesp€jas atvieglotu
lietotdjam piekluvi dokumentiem un, nospieZot pogu "MEKLET", tas atver atrasto
dokumentu sarakstu jauna loga, ka rezultata mekletaja logs saglaba ieprieks noraditos
parametrus gadijumam, ja lietotajs veletos atkartot mekleSanu ar loti lidzigiem para-
metriem, izmainot tikai vienu no tiem.

DZEST |

Poga (komanda) noradito mekléSanas Kritériju dzeéSanai. Ja jauzsak jauna
meklésana, lai atrastu pavisam citu dokumentu, izmanto pogu "DZEST", kura
vienlaicigi notira visus ieprieks§€jos meklésanas kritérijus.

| MORMATIVIE DOKUMENTI | BEZ
| CEMRADIS | kA REGISTRETI
| EONTAKTINFOR

| BIEZA&E UZDOTIE 1AUTAIUMI |

Saite uz palidzibas lappusi "BIEZAK UZDOTIE JAUTAJUMI". Lictotajiem
medz rasties [idzigi jautajumi par datubazes, tas meklgtaja un citu elementu darbibu.
Lappusei ir dialoga lauki, ar kuru palidzibu var uzdot jautajumus datubazi apkalpojo-
$ajam personalam. Popularakie jautajumi un atbildes tiks apkopotas $aja nodala.

[
=

Yards (i) vai
fraze teksta

« Yiens no o Yisi o Fraze

Vards (vardi) vai fraze dokumenta teksta. lespgjams, ka ir zinami kadi vardi vai
fraze, kas varétu biit sastopama loti nedaudzos dokumentos (pieméram, "Fonekss" —
tiek atrasti tikai tris dokumenti, kuros pieminé&ts uznémums ar $adu nosaukumu).
Ierakstot vardu vai vardus $aja lauka, jaatceras, ka tiem jabiit precizi tada locijuma,
ka tie sastopami dokumenta teksta. Mainot varda locfjumu, tiks atrasti pavisam
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citi dokumenti vai netiks atrasts neviens dokuments. Pamata tomer $o lauku izmanto
kopa ar citiem mekleSanas kriterijiem, ja javeic dokumentu atlase p&c visai
aptuveniem krit€rijiem. Laukam ir tris darbibas rezimi:
"Viens no" norada meklétajam, ka, ja dokumenta atrodams vismaz viens
no noraditajiem vardiem, tam japaradas atrasto dokumentu saraksta;

— "Visi" norada meklétajam, ka derigi ir tikai tie dokumenti, kuros sastopami
visi noraditie atslegvardi. Atslegvardu secibai nav nozimes — pieméram,
var noradit gan "Fonekss Metals", gan "Metals Fonekss", abos gadijumos
tiks atrasti vieni un tie pasi dokumenti;

— "Fraze" norada mekl&tajam, ka jaatlasa tikai tie dokumenti, kuros atrodami
noraditie vardi noraditaja seciba, tatad dokumenta teksta ir noradita fraze.
Sis mekl&sanas variants ir visefekfivakais, jo, sekmigi izvéloties teikumu vai ta
daju no meklgjama dokumenta teksta, var atrast vismazako skaitu dokumentu.
Pieméram, noradot frazi "Ja vibracijas lielumu mérijjumus", tiek atrasti tikai
divi dokumenti, no kuriem viens ir Ministru kabineta noteikumi Nr.341
"Noteikumi par pielaujamiem vibracijas lielumiem dzivojamo un publisko
eku telpas", bet otrs ir grozitadjdokuments, ar kuru tiek veiktas izmainas
$ajos noteikumos.

D atunii
Pienemts Parakstts Speka

no

hdz

Lauks "Datumi". Izverstas meklésanas forma ir iesp&ja mekleét dokumentus
gan péc to pienemsSanas datuma (tapat ka vienkarsas meklésanas forma), gan ari pec
dokumenta parakstiSanas vai speka staSanas datuma. Var gadities, ka par meklgjamo
dokumentu ir nepilniga informacija un nav zinams ta pienems$anas datums, bet ir
zinams speka stasanas datums. Saja situacija var sekmigi izmantot iesp&ju meklat
dokumentu p&c speka stasanas datuma. MekleSana pec datuma ir visefektivakais
meklesanas veids — caurméra ar vienu datumu tiek atrasti apméram 15 dokumenti.
Ja gadas, ka uz doto datumu netiek atrasts neviens dokuments, ir vérts parbaudit, vai
ta nav brivdiena vai Tpasa diena (pieméram — 01.09.2006. acimredzot visa valdiba
ved b&rnus uz skolu un dokumenti netiek pienemti). Lietojot So lauku, jaatceras
dazas Tpatnibas — ja ierakstisim datumu tikai lauka "no", sisttma mekl&s visus
dokumentus, sakot no noradita datuma lidz pat Sodienai. Lai $§ada situacija nerastos,
pec lauka "no" aizpildiSanas var lietot taustinu TAB (klaviatira) — mekl&Sanas
forma automatiski aizpildis lauku "lidz" ar datumu, kur$ noradits lauka "no", ka
rezultata tiks mekleti dokumenti tikai ar So datumu. Meklgjot dokumentu, kura
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datums nav precizi zinams, var izmantot datumu intervalu — lauka "no" norada
datumu no kura ieskaitot sakas intervals, un lauka "lidz" norada datumu, lidz
kuram ieskaitot turpinas intervals. Meklétaja forma neanalizé datumus, tapec
jaatceras, ka nevajag sajaukt vietam intervala sakumu un beigas — §ada gadijuma
sisttma neatradis nevienu dokumentu. Tapat, izmantojot datumu intervalu ka
mekl€Sanas kriteriju, ieteicams izmantot vel kadu preciz€josu kritériju (piemeram,
dokumenta veidu vai izdevgjinstitiicijas nosaukumu), jo pretgja gadijuma atrasto
dokumentu skaits biis loti liels.

Atcerieties! Jusu ertibai $is lauks izveidots ar papildus Tpasibam:
— to aizpildot, nav jaliek datuma dalas atdalo$as pieturzimes — punkti;
— jajameklg tikai p&c viena datuma, péc lauka "no" aizpildiSanas var nospiest
taustinu TAB (klaviatiira) un datums automatiski dublg&sies lauka "lidz".

Piemérs. lerakstot 28052002, nospiezot TAB un "Meklé&t", sisteéma atradis tikai
dokumentus, kas pienemti 28.05.2002.

Publikacija

Laikraksts I - j
Gads Izdevuma nr. |

Lauks "Publikacija". Faktiski sastav no tris elementiem. Pirmais elements —

oficiala laikraksta izvélne:
- Publikacija

Laikraksts |- j

Latvijas Yaéstnesis |

"L Dokumenti ES e
ES Oficidlais Wéstnesis

kura var noradit kadu no oficialajiem izdevumiem.

Otrais elements — gads, kura mingtais oficialais laikraksts publicgjis meklgjamo
dokumentu, un visbeidzot tresais elements — laikraksta numurs. MekleSana pec
publikacijas nav loti izplatita, tomer kombinacija ar kadu citu meklgSanas kriteriju
var dot labus rezultatus.
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& Nozares " Abonentizdevumi PIEVIENOT

Nozare Apakinozare
=T 5

Izvéletas nozares

Dokumentu meklésana péc citam ipasibam. Elementu kopa, kuras uzdevums
atvieglot dokumentu meklgsanu p&c to piederibas juridiskajam nozarém. ST meklétaja
sadala faktiski ir divi apvienoti neatkarigi tematiskie mekl&taji. To var labi redzet,
mainot parslédzgja Nozares/Abonentizdevumi stavokli:

— Pozicija Nozares ir pieejamas izv€lnes Nozare un ApakSnozare:

mekléZana péc ipasibam
* Nozares " Abonentizdevumi

Nozare Apakinozare

- ST =

— Pozicija Abonentizdevumi pieejamas citas izvélnes — Izdevums, S€jums un
Nodala:

" Nozares * Abonentizdevumi

Izdewvums S&jums Nodala

[ =T il =l

Parejot no viena rezima uz otru, interneta lappuse ielad€jas no jauna, bet
neatkarigi no ta visi meklétaja formas lodzinos ierakstitie dati saglabajas.

Izveln@s esosie ieraksti ir izveles jutigi. Vienkarsak runajot, — ja kreisaja izv€lné
tiek noradita kada nozare, lappuse iclad&jas no jauna, bet izv€lné pa labi paradas
tikai tas apaksnozares, kas attiecas uz izvéleto pamatnozari.
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Pieméram, izvélné Nozare nenoradot nekadu nozari (pirmais elements - "--"),
faktiski tiek noradits, ka meklets tiks visas iespgjamajas nozares, ta rezultata izvelne
Apaksnozare ir pilns apak$nozaru saraksts, kas ir loti gars:

¥ Nozares " Abonentizdevumi

Nozare Apak&nozare
- =T =

Administrativais (parvaldes) akt—
Administrativais parkapums
Administrativais process
Administrativais sods
Administratid athildtha
Administrativds sddzthas izska |—
o Advokatdra, advokati

~ |Aizvietogana, apvienogana, sav
Akcija

Akciju sabiedribas -

Savukart izveloties konkrétu nozari, apaks$nozaru saraksts ir daudz 1saks:

¥ Nozares " Abonentizdevumi

Nozare Apakinozare

Kantrole j I j

Ekspertize, eksperts
Tehniskd kontrole
Yalsts kontrole
Yalsts kontrolier

Izmantojot tematiskas mekléSanas funkciju, visbiezak meklgjama dokumenta
parametri ir visai neskaidri, tapéc var nenoradit nevienu no apakSnozarém. Saja
gadijuma tiks mekl@ti visi pamatnozare esosie dokumenti.
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Kad izveléta kada no nozarém, to nepiecieSsams nofiksét mekl&jamo nozaru
saraksta. So darbibu veic, nospiezot pogu "Pievienot".

PIE¥IEMOT -

P&c nozares pievienoSanas meklesanas kriterijiem ta paradas izvéleéto nozaru
saraksta lodzina:

Izv&l&tas nozares

Mozare=»Apkartgjas vides aizsardziba un attistiba==Liegumi

Iesp&jams, ka meklgjamais dokuments nav viennozimigs sava biitiba un attiecas
uz vairakam tiesibu nozarém (piemeram, vairaki Ministru kabineta dokumenti par
dargmetaliem un to apstradi vienada méra attiecas uz uznémeéjdarbibu un valsts
proves uzraudzibu). Saja gadijuma var nozaru sarakstam pievienot vél vienu vai
vairakas alternativas tiesibu nozares, kuram meklgjamais dokuments varétu atbilst.

NakoSo nozaru pievienoSana notiek tapat ka pirmas nozares izvéle - no
izvélnes Nozare tiek noradita pamatnozare un izvélné ApakSnozare precizé
nozari. Atkal fiks€ izvél€to ar pogu "Pievienot" un Izvéléto nozaru lodzina
paradas informacija par nakoso izvéleto nozari:

IzwE&l&tas nozares

Nozare==>Geod&zija. Kartografija. Topografija. Astronomija. Stihiskas nelaimes=>Kartogrifija
Mozare=rApkangjas vides aizsardziba un attistiba==Liegumi

Iesp&jams, ka Jums plaukta stav ari Lietiskas informacijas dienesta abonentizde-
vumu gramatas (vai varbut kads kol&gis pateicis, ka dokumentu, kuru Jis meklgjat,
vins redzgjis viena no Siem abonentizdevumiem). Tad var pariet uz mekléSanu
Abonentizdevumos, atzimé&jot parsledzgjam Nozares/Abonentizdevumi poziciju
Abonentizdevumi. AtSkiriba no Nozaru mekl€Sanas reZima Abonentizdevumu
mekl&$anas reZima izvélném ir citi nosaukumi, bet to darbiba ir analogiska —
precizai mekleSanai janorada s€jums un nodala.
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Abonentizdevumam vispirms izvélas Izdevumu:

Izdevums S&jums

Administrativo parkapumu kode
‘Edvnieciba (laty.val )
Bdvnormatia (latv.val)

Civillikums. Civilprocesa likums
Civillikums. Civilprocesa likums—
—|Gramatvediba (krievu val.) —
Gramatvediba (latv.val)
Krediiestddes (latv.val.)

LR nodoklu sistéma (krievu val.
LF nodoklu sistéma (lateval.) =

tad S&jumu (izdevumam Buvnieciba ir tikai viens s€jums, bet liclakajai dalai
abonentizdevumu ir vairaki s€jumi):

Izdevums SE&jums Nodala

|Elﬂvniec:|‘ha (latv.val.] = |- | |

un visbeidzot nodalu, kura varétu biit meklgjamais dokuments:

S&jums Nodala

1.58jums j - j
Izvélétas nozares -

Yispargie noteikumi bdvniectba

Licencésana hivniectha

‘Bovdarbu uzsg
Specializatd bdvnieciba
Uzraudziha bdvniectha
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Tad ar pogu "Pievienot" fiks€ izveleto meklesanas kritriju, kas paradas Izveleto
nozaru saraksta lodzina.

Izv&l&étas nozares

|zdevurns==Bavniectba (latv.val )==>1.s8jums=>Bdvdarbu uzsaksana un veikdana
MNozare==Geod&zija. Kartografija. Topografija. Astronomija. Stihiskas nelaimes=>Kartografija
Mozare==Apkartgjas vides aizsardziba un attistiba==Liegumi

Tematiskas mekléSanas sarakstu var redigét, dzeSot no ta jebkuru ierakstu (var,
pieméram, gadities, ka kads no nozaru kritérijiem pievienots aiz parskatisanas).
leraksta dz&Sana no saraksta notiek, nevajadzigo ierakstu atziméjot ar peli:

Nozare Apakénozare

|Apkénéjés vides aizsardziba uj |Ek0|0giskés ekspertizes j

Izv&l&tas nozares

alz'ard"‘}_u un attrs t‘h
Mozare= >Apkar’[EJas vides aizsardzTba un attisttha= >Rad|acua

Nakosaja momenta mekl&Sanas forma parlad€jas un nevajadziga ieraksta
vairs nav.

Kad visi meklésanas parametri noraditi, atliek nospiest pogu "Meklet", lai
dotu sistemai komandu atlasit nepiecieSamos dokumentus.

Sisteéma veic mekléSanu un kriterijiem atbilstoSos dokumentus parada jauna
loga tabulas veida (par So logu apraksts ir nakosaja nodala). Mekletaja forma ar
visiem parametriem saglabajas ieprieks$eja loga, kur§ atrodas aiz atrasto dokumentu
saraksta. Ir gadijumi, kad uzreiz kliist redzams, ka mekléSana nav bijusi
veiksmiga — atrasti ir loti daudzi dokumenti, vai tiesi otradi — nav atrasts neviens
dokuments. Atliek vienkarsi aizvert atrasto dokumentu sarakstu un atkal klist
redzams mekl&taja logs ar visiem ieprieks noraditajiem parametriem, kurus tagad
var viegli precizeét, nesastadot visu no jauna, un atkartot mekleésanu Iidz veélama
rezultata sasniegSanai.

Padoms. Aizpildot mekletaja laukus, nav jacenSas tos aizpildit visus. Labak
ieverot sapratigu mérenibu, dodot priekSroku precizi zinamiem dokumenta
parametriem.
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ATRASTO DOKUMENTU SARAKSTS

Lieti¥k d= informacijas dienests - Microzoft Internet Explorer

File Edit “iew Favorites Tool: Help |

« =+ @ [0 6 @ &G F @ B O

Back Fonwerd Stop  Refresh  Home Search Favortes Media  History b ail Frint Edit

Address IE:] hittp: A v, evlikoumni. lv/ atrasto_dokurentu_saraksts. html ?4piepr=0

€-likumi 11

ATRASTIE DOKUMENT! VIENKARSAMEKLESANA - | IZ¥YERSTA MEKLESANA

MeklaZanas kritariji
Piepemts: 22.05.2007,
Atrasti 23 dokumenti

12
Instance ¥eids Numurs | Pi t: Nosaukums ¥aloda
Finanu Par sabiedriskd labuma organizicijas statusa
imistrii Lérnurns |61 22.05.2007 |pietkirfanu nodibingjurnam «Latvijas Latviedu |Pase
rninistria Tuberkulozes Apkarafanas fondss
Grozljurni Ministru kabineta 20032 gada
Ministru Moteikurni |234 22,085, 2007 | 26 augusta !'votelkumos_Nr.‘t?s «Notel_kuml P2 || tvieZu |pase
kabinets pesticidu atlieku kontrali augu valsts izcelsmes —_
produktass
Ministru Grozljurns Ministru prezidenta 2007, g9ada
. Rikojurns |257 22.05.2007 |9.maija rikojurnd Mr.232 «Par A Slaktera Latviedu |Pase
Prezidents =
komand&jurnus
Jr— Grozfjurni Ministru kabineta 2004.gada
A Mateikurni (337 22,05,2007 |19 oktobra noteikurmos Nr 876 sLauku atbalsta |Latviefu |Pase
kabinets ; H
dienesta nolikumss
Wilinfigiu Rikojums |256 22.05,2007 |Par A Stokenberga komand&jumu Latvieiu |Pase
Prezidents
Ministrd | yoteikumni |331 o O | 2 s (ETnes pulElels s epepistas Latviedu |Pase| ¥

il |

i€ LT e

Atrasto dokumentu saraksta logs ir nedaudz atskirigs gadijuma, ja tiek izmantota
datubazes bezmaksas versija vai registréta lietotaja versija. AtSkiriba ir tabulas
kolonna "Nosaukums" — registréta lietotaja gadijuma §is virsraksts ir saite uz pasu
dokumenta failu, savukart bezmaksas versija Seit parsvara var tikai izlasit dokumenta
virsrakstu, pieejami ir tikai atsevis$ki dokumenti.

Virs atrasto dokumentu saraksta ir divas pogas, ar kuru palidzibu var no atrasto

dokumentu saraksta pariet uz jaunu Vienkar$as vai Izverstas mekléSanas formu
(ieprieksgja meklesanas forma ar visiem aizpilditajiem laukiem paliek fona aiz atrasto
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dokumentu saraksta loga — to var izmantot atkartoti, aizverot atrasto dokumentu
sarakstu un pielabojot tikai vienu vai dazus mekléSanas kriterijus):

YIENKARSAMEKLEEANA | 12¥ERSTA MEKLESANA |

Atrasto dokumentu saraksts sakas ar datubazes pazinojumu par izvéletajiem
mekl&Sanas kritérijiem un atrasto dokumentu skaitu. Pieméram:

Meklézanas kritériji
Instance: Ministru kahinets
Pienemts no: 17.03.2005.
Pienemts Itdz: 22.03.2005,
Atrasti 14 dokumenti

Sis Tsais rezultatu apkopojums bieZi vien var uzreiz uzradit, cik veiksmigi vai
neveiksmigi izveleti mekléSanas kritériji. Pieméram, kludaini noraditi datumi
(2005.gada 27.marts un 28.marts ir sestdiena un svétdiena, tapéc nekadi dokumenti
nav pienemti $ajos datumos):

MekléZanas kriteriji
Piepemts no: 26.03.2005,
Pienemts Itdz: 27.03.2005.
Ar 2adiem nosacijumiem dokumenti nav atrasti.

Var gadities ar pretgjais variants — atrasts parak daudz dokumentu. Saja gadijuma
datubaze uzrada pirmos 500 dokumentus un papildus bridina, ka atrasts vairak ka
500 dokumentu. Stipri apSaubams, ka kads velesies studét $adu informacijas apjomu
viena reize, tatad meklésana faktiski nav izdevusies:

MekléZanas kritériji

Pienemts no: 26.02,2005.
Precizéjiet mekléSanas nosacijumus! Atrasti vairdk nekad 500 dokumenti.
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Ja atrasto dokumentu skaits ir mazaks par 20, tas tiek att€lots viena lappuse.
Savukart, ja atrasto dokumentu ir vairak, tie tiek kartoti pa 20 viena lappusé un
gan virs, gan zem atrasto dokumentu tabulas paradas saites uz nakosajam lappusém:

12345678

Instance

Atrastie dokumenti sakartoti tabula, kura noraditi svarigakie dokumenta para-
metri — Instance (iestade, kura izdevusi So dokumentu), Veids, Numurs, Pienemts
(dokumenta pienemsanas datums), Nosaukums (virsraksts) un Valoda (dokumenta
teksta valoda). P&dgja tabulas kolonna ir saite uz konkréta dokumenta Pasi, par kuru
pilnigaks apraksts atrodams S§1 apraksta talakajas lappuseés.

Atrastos dokumentus iesp&jams pargrupét péc parametriem — atliek nospiest uz
kolonnas virsraksta, un dokumenti sakartosies augosa vai dilsto$a seciba pec izveleta
parametra. Pieméram, var pargrupét dokumentus pé€c pienemsanas datuma augosa
seciba:

Instance ¥eids Numurs |Pienemts 4 Nosaukums ¥aloda
Augstiks _ SKK 01 - o _ B n n P
Tiesa L&mums 156705 29.03.2005 [Par mantk3rfiga noldka jédziena izpratni Latviefu |Pasze
Sabiedrisko
pakalpojurnu Par grozijumu bezpelnas organizacijas valsts
requléfanas [L&rmurms |71 20.032.2005 [akeciju sabiedibas #Latuijas Pasts? individudlas |Latviedu |Paze
komisijas licences Mr.P10042 nosacdjurmos
padome
Sabiedrisko
pakalpojurnu . . _— —
reguléianas [L&mums |73 30.03.2005 Ear ”°te'[‘””."e'.'” ey lensuliEEy Sl 2 Latviefu |Pasze
Vornisii tirgus dalibniekiem
omisnas
padare
Sabiedrisko Par grozijumiem sabiedribas ar ierobeZatu
pakalpajumu athildibu «5askidrin5ts naftas gSzew licences
regulEfanas |LErmurms (70 320.03.2005 [Nr. 43014 saskidrin3t3s gi3zes sadalei un Latvizfu |Pase
komisijas licencas Mr.45014 safkidrindtis gzes
padome uzglabdianai un iepildifanai nosadjumos
Sabiedrisko
pakalpojurnu Par licences izsniegfanu safkidrinitds gizes
requlEfanas [L&rmurms |62 20.032.2005 [realizacijai sabiediibai ar ierobefotu atbildibu  |Latviedu |Paze
komisijas #5G1 SERVISS#
padorne
SabIEd”.SkO Par maksas par publisk 3z lietofanas dzelzcela
pelialipaumm infrastruktdras izmantofanu parvaddjumiem
rkegu!e_s.anas LS (722 L o 20 2005./2006.gada vilcienu kustibas grafika Leiziiesy | [Beem
omisnas N LoE
petiadarn noteikianu
padarme
Finansu _ Par sabiedriskd laburna organiz&cijas statusa 3
rministrija s s piegkirianu biedribai «Sporta klubs BLAZMAR Latuiesu |Pase

Par zaistodfo noteikurnu Mr, 1/05 «Par
cita LEmums |4 04,04,2005 [Smiltenes pils&tas socilajiern pabalstiems Latviesu |Pase
apstiprind3anu
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Péc komandas pargrupét dokumentus pie parametra, péc kura paSreiz sagrupéti
dokumenti, paradas neliels trisstiiritis. Ja nepiecieSams pargrupét no augosas secibas
dilstosa, atliek vélreiz uzspiest uz tas pasas kolonnas virsraksta. Trisstaritis, kur$
norada parametru, péc kura dokumenti pasreiz sagrupéti, apgriezisies pretgja
virziena — ar virsotni uz leju, noradot, ka pasreiz dokumenti sagrup&ti pec
datumiem dilstosa seciba.

Analogiska veida var pargrupét dokumentus arT p&c pargjiem parametriem.

Registréts lietotajs var apskatit jebkuru no atrastajiem dokumentiem, atverot
saiti uz dokumentu (saite ir dokumenta virsraksts tabula). Pirms atvért dokumentu,
jabiit uzinstalétam Adobe Acrobat Reader, ar kura palidzibu iesp&jams apskatit,
saglabat, izdrukat dokumentu un veikt mekléSanas operacijas dokumenta teksta.

Informacijai. Parliecinaties par to, vai paslaik sisttma darbojaties Registréta
lietotaja vai bezmaksas (demo) lietotaja rezZima, var, apskatot lapas apaksdala esoso
informativo joslu (zila krasa — pirms saitem "Bezmaksas versija"; "Bazes
apraksts" ...). Ja uz §is joslas nav uzrakstu — Jiis rikojaties bezmaksas rezima:

| BEZMAKSAS VERSLIA | BAZES APRAKSTS |
| CENRADIS | kA REGISTRETIES | BIEZAK UZDOTIE JAUTAIUMI |
| KONTAKTINFORMACLIA | UZ SAKUMU |

Ja uz §is joslas redzams atlikuSo dokumentu skaits un datubazes lietoSanas
beigu termin$ — Jus rikojaties Registréta lietotaja rezima:

ATLIKUS0 DOKUMENTU LIMITS: 29923 LIETO$ANAS LAIKS LIDZ: 26.09.2008

| BEZMAKSAS VERSIIA | BAZES APRAKSTS |
| CENRADIS | KA REGISTRETIES | BIEZAK UZDOTIE JAUTAIUMI |
| KONTAKTIMFORMACIIA | UZ SAKUMLU |

Informativa josla ir redzama gan zem Vienkarsa, gan Izversta meklétaja formas,
gan zem atrasto dokumentu saraksta.
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Dokumenta pase un saistitie dokumenti

Dokumenta pase ir saistoSais elements, ar kura palidzibu var uzzinat par konkréta
dokumenta pasreizgjo juridisko statusu un dokumentiem, kuri ir saistiti ar $o do-
kumentu.

[~ Wispariga informacija ! statuss (spaka esamiba)
Valoda |Latviefu Piepemts |27,12,2002,
Instance |Ministru kabinets Parakstits |27.12.2002. | ATWERT PEDEID AKTUALO REDAKCIIU \
weids |Hoteikurni Sp&ks|08.01,2003,
Murnurs |610 Zaudéjis spshku| _._ . . | pase DOKUMENTS |
Higignas prasibas vispargjas - — :
pamatizglitibas, vispargjas vidsjss Uzsk. par spaku zaud&uiu| .. | PASE | DOKUMENTS ‘
Mosaukums | Size ioo el
izglitthas un profesionalss izglitthas ] :
lestsdEm Mav sktuSls ar| _._._ . | PASE DOKUMENTS |
__._|Latvijas VEstnesis Wr.2, 20030,
Publikdcia| o Gtsis B, 2003q,

Dok vasture
Redakcijas Apskatit

. - - zaudejis - . P

Piepemts | Parabstits | Spahdno i Redalciju GrozTtajdokumentu Statusu mainoZo dokumentu
27.12,2002, |27.12,2002, |08.01,200%, |__.____ .| DOKUMENTS {Pirmdokumants} PASE || pokuments
08.07,2003. |08.07,2003, (19,07,2002, |__._____.| DOKUMENTS || pase || nokuments || pase || pokuments |
22.08,2006. |22,08,2006. 01,11,2006, |_._____. | DOKUMENTS PASE || DOKUMENTS || PASE || DokumEnTs

GROZITAI-DOKUMENTU 5ARAKSTS IZRIETOSIE DOKUMENTL

Dokumentu dzives cikls

Katrs normativais dokuments iziet noteiktas stadijas savas pastavésanas laika un
atkariba no situacijas saistas ar citiem dokumentiem. Pamata dokumenta dzives
cikls sakas ar ta izdoSanas un spéka stasanas momentu. Datubaze $ads dokuments
tiek apziméts ar terminu "Pirmdokuments". Laikam ritot, dokumenta var tikt izdariti
grozijumi. Dokuments, kur§ nosaka, kadas izmainas veicamas Pirmdokumenta,
datubaze tiek apziméts ar terminu "Grozitajdokuments". Péc grozitajdokumenta
publicésanas datubazg tiek veidots jauns dokuments, kura ir pirmdokumenta teksts
un taja veiktie grozijumi. Sis dokuments datubazé tiek apziméts ar terminu
"Redakcija". Izdevgjinstitiicijam publicgjot arvien jaunus grozitadjdokumentus,
redakciju k&de arvien pagarinas, lidz momentam, kas ir noslédzosais dokumenta
dzives cikla — dokumenta atcel$anai (vai juridiska spéka zaudes$anai). Ar1 atcelSana
tiek veikta, instancém publicgjot atbilstosu atceloSo dokumentu.

Datubazg ir pieejama gan jebkura dokumenta aktuala redakcija (tas ir tada, kura ir
speka uz $o bridi), gan arT ieprieksgjas redakcijas, lai varétu uzzinat, kads bija
dokuments citos ta pastavé$anas momentos. Sis dokumenta saistijuma veids
(redakciju ke&de) ir sava veida "mugurkauls".

Dokumentam piesaistiti var biit arT dokumenti, kuri pasi neietekmeé ne
pamatdokumenta tekstu, ne juridisko speku — izrietoSie dokumenti. IzrietoSos
dokumentus vislabak ilustré dazadi noteikumi, metodiskie noradijumi u.tml.,
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kuros ir mingts, ka tie "... izdoti, pamatojoties uz ...", un talak uzskaitits likuma
nosaukums un pants (vai Ministru kabineta noteikumu numurs un apak$punkts),
kas kalpojis par iemeslu konkréta dokumenta izdosSanai.

Dokumenta pases elementi

Dokumenta pases logs izveidots ta, lai uzskatami biitu parskatami dokumenta
dzives cikla elementi, par kuriem rakstits iepriekseja nodala.

Pirmais elements — Vispariga informacija — dokumenta pase attiecas uz pasu
dokumentu un satur pamatinformaciju:

— ¥ispafga informacija

Valoda [Latvieiu

Instance |Ministru kabinets
Veids |Moteikumi
Murmurs | 336

Maoteikurmi par attaiznotajiem
Mozaukurms |izdevurmierm par izgltibu un
Srstnieciskajiern pakalpojurniem

Zinotajs Mr.18, 20019, ,Latvijas
Westnesis Mr,115, 20014g.

Publik acija

Nakosais elements — Dokumenta statuss (speka esamiba):

— Dokumenta statuss (speka esamiba)

Piepnernts |31.07, 2001,
Parakstits [31.07.2001, | ATYERT PEDEJD AKTUALO REDAKCIIU |
Sp&k s |04.08. 2001,

zaudsiis spaku| ... | pasE | DOKUMENTS |
Uzsk, par spEku zaud&juiu| . . . | PASE | DOKUMENTS |
Maw sktulls ar| . . . | PASE | DOKUMENTS |

Elementa kreisa puse sniedz informaciju par dokumenta pienemsanas, paraksti-
Sanas un speka stasanas datumiem, par datumiem, kad dokuments zaudgjis speku
un kada veida tas noticis:

— Zaudgjis speku — atcelts ar konkrétu datumu, kur§ noradits cita vai taja
pasa dokumenta.
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— Uzskatams par spéku zaud€jusu - mainitas vai spéku zaud€jusas normas,
uz kuru pamata dokuments ir izdots.

— Nav aktuals ar — dokuments ir juridiski novecojis, vai ir bijis piemérojams
konkréta laika posma.

Elementa laba puse sastav no aktiviem elementiem, kurus nospiezot, tiek atverts
kads dokuments vai pase. Aktivie elementi izvietoti viena augstuma ar kreisaja pusé
esoso informaciju.

Pirmais akfivais elements labaja pusé ir poga "ATVERT PEDEJO AKTUALO
REDAKCIIU":

ATYERT PEDEJO AKTUALD REDAKCIIU - |

Nospiezot So pogu, atveras dokumenta uz So bridi speka esosa redakcija vai, ja
dokuments zaudgjis speku, — pedgja redakcija.

Nakosais elementu paris attiecas uz dokumentu, ar kuru atcelts pasreiz
apskatamais dokuments:

PASE | DOKUMENTS = |

Ar 30 elementu palidzibu var atvért un apskatit atcelos$o dokumentu, vai atcelosa
dokumenta pasi.

Zemak eso$ajam pogam ir analogiska nozime — ar to palidzibu var apskatit
dokumentus, uz kuru pamata pasreiz apliikojamais dokuments uzskatams par speku
zaudg&jusu vai nav aktuals.

Elementiem iesp&jami divi stavokli atkariba no ta, vai caur tiem iespg&jams
pieklat atceloSajam dokumentam. Pirmais stavoklis, kad pogam redzama trisstiira
apzim&jums norada, ka atceloSais dokuments ir pieejams:

PASE | DOKUMENTS = |

Otrais stavoklis — kad pogam redzams "X" — atcelosais dokuments nav pieejams
(sada situacija var rasties, pieméram, ja dokuments Sobrid vél ir speka):

PASE | DOKUMENTS |
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Elements — Dokumenta vésture — lauj izsekot dokumenta dzives ciklam lidz ta
atcelSanas momentam. Seit galvenokart ietverta infomacija par to, kadi grozijumi
bijusi un kad tie izdarfti.

Dok wésture
Redahcijas Apshatit
Piepemts | Parakstits | Spaksno Z::g:‘i.i’ Redakiju Grozitsjdokumentu Statusu mainoEe dokunentu
13.04.2000. |04.05.2000. |01.01.2002, | __.__ . . DOKUMENTS {Pirmdokuments} PASE | DOKUMENTS |
21.12.2000. |29.12,.2000, [30,12.2000. |__._.___ .| DOKUMENTS “|| PASE ‘| DOKUMENTS || PASE || DOKUMENTS ‘|
29.03,2001, |30.03.2001. |31.03.2001. | __.__ . . DOKUMENTS | PASE "" DOKUMENTS | PASE | DOKUMENTS |
26.06.2001, |29.06.2001, [30,06.2001. |_._.__ .| DOKUMENTS “|| PASE ‘| DOKUMENTS || PASE ‘|| DOKUMENTS ‘|
14.02.2002, |01.03.2002, |15.03.2002, | _.__ . . DOKUMENTS | PASE "" DOKUMENTS | PASE | DOKUMENTS |
22.04.2004, |07.05.2004, [21,05.2004. |_._.___ .| DOKUMENTS “|| PASE ‘| DOKUMENTS || PASE ‘|| DOKUMENTS ‘|
16.06.2005, |06.07.2005, |20,07.2005. | __.__ . . DOKUMENTS | PASE "" DOKUMENTS | PASE | DOKUMENTS |
16.03.2006. |31.03.2006, [10,04.2006. |_._.__ .| DOKUMENTS “|| PASE ‘| DOKUMENTS || PASE ‘|| DOKUMENTS ‘|

Elements nosaciti sadalits labaja un kreisaja puss. Labaja pusé atrodami datumi,
kuri norada, kad konkréta dokumenta redakcija stajusies speka, savukart kreisaja
pusé pret konkréto ierakstu ir pogas, kas nodrosina pieluvi konkréta datuma
redakcijai:

Redakciju

DOKUMENTS |

vai Grozitajdokumenta pasei un tekstam:

Grozitajdokumentu

| {Pirmdokuments}

PASE || DOKUMENTS ||

ka ar1 redakcijas statusu maino$a dokumenta pasei un tekstam:

Statusu mainoso dokumentu

PASE || DOKUMENTS

Pogam "PASE" un "DOKUMENTS" analogiski ieprieks aprakstitajam var bt
divi stavokli — dokuments ir vai nav pieejams. Dokumenta redakcijam un grozitaj-
dokumentiem §is pogas parsvara signalizés par iesp&ju apskatit dokumentu, savukart
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Statusu mainoSie dokumenti (islaiciga dokumenta atcelSanas un juridiska speka
atjaunoSanas gadijumi) biis pieejami tikai tad, kad ticis mainits statuss.

Zem Dokumenta véstures atrodas poga "GROZITAJ-DOKUMENTU
SARAKSTS", Ar kuras palidzibu var atvert atsevisku logu, kura pieejami visi
konkréta dokumeta grozitajdokumenti:

GROZITAJ-DOKUMENTU SARAKSTS - |

No jauna atvértais logs ir Atrasto dokumentu logs, kura izskats, funkcijas un
iespgjas aprakstitas ieprieksgja nodala.

Poga IzrietoSie dokumenti atvérs jaunu, mazliet modificétu Atrasto dokumentu
logu — loga augSmala biis norade, no kada dokumenta izrietoSie dokumenti Seit
atlastti.

IZRIETOSIE DOKUMENTI |

Visbiezak $ajos atrastajos dokumentos ir norade "... izdots, pamatojoties uz ...".
Ta, pieméram, Ministru kabineta noteikumiem Nr.336 (31.07.2001.) "Noteikumi
par attaisnotajiem izdevumiem par izglitibu un arstnieciskajiem pakalpojumiem"
ir tikai viens izrietoSais dokuments — Valsts iepemumu dienesta rikojums Nr.363
(08.03.2002.) "Grozijumi metodiskajos noradijumos "Metodiskie noradijumi par

iedzivotaju ienakuma nodokla aprékinasanas kartibu"".

Dala dokumentu ir publicéta papira formata uznémuma izdotajos Normativo
aktu Abonentizdevumos. Ja atrastais dokuments ir ietverts kada no abonentizde-
vumiem, paradas papildinformacija, kura sastav no norades — kura Abonent-
izdevuma kada nodala dokuments atrodas un pogas "VAIRAK INFORMACIJAS":

Cokurmenta druk 3to versiju var apskatit Abonentizdevurn 3!
Uzn&ém&jdarbiba (latvval,) == 1,58jurms == Uzpnémé&jdarbibas vispirigie normativie akti

¥AIRAK INFORMACLIAS... |

Pogu nospiezot, tiek atverts jauns logs ar informaciju par abonentizdevumu,
kura var iepazities ar Abonentizdevuma ietverto dokumentu tematiku, uzzinat
cenas un citu butisku informaciju.
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ZINU LAPA
(@-likumi 2008

Zinu lapa nr. 14

Jaunaka informacija par izmainam un grozijumiem

ES un LR likumdogana

2h_03_20888 - 28_83._28688
Jisu ieskatam nozimigakie likumdoSanas jaunumi, ar kuriem
papildinata datubaze?

EHiropas Saviendibas Padomes un Eiropas Kopienu Komisijas regulas

* Eirppas Kopienu Komisijas 2008, gada 4. marta regula N2202 «Komisijas Regula
(EE N2202/2008 (2008 gada 4 marts), ar ko groza Eiropas Padamenta un Padomes
Regulu (EEY N217E2002 attiecibd vz Eiropas Partikas nekaitiguma iestides zindtnes
ekspertu grupu skaity un nosaukumiems

Regula stdfas spakd ar 2008 gada 23.martu.

* Eiropas Eopienu Komisijas 2008, gada ©.marta regula N2209 «Komisijas Regula
(EED N2209/2008 (2008 zada S.marts) par atlauju  preparita  Saccharomyces
cerevisiae (Biosaf 5S¢ 47 ki batThas piedevas jaunam lieto umarns

Regula stdfas spékd ar 2008 gada Z7.martu.

Latvijas Republikas likumi

¥ baeimas 2008 gada 13 .marta likums «Grozijumi Lavksaimniecibas un lauky
attstibag likuma:s

Likvms sidfas spekd ar 2008 gada 27 mantv.

* wmaeimas 2008 gada ©.matta likums «Grozijumi likuma «Far Latvijas Republikas
UzpEmumu refistmss

Likums sidras spékad ar 2008 gada Paprlr.

Krievu valoda tulkotie dokument

* Walsts lepémumu dienesta metodiskais materils sMeroguuecknis marepuan
[MopAgoK MCHMCIEHUSA MOOOXOOHOrC HANCTA C HACEJCHHMA of OTYYMIOCHMA Jeca Ha
KOPHIO B OT OTUVOCHUA 3ATOTOENEHHER B HEM JIoC OMATEPHA T E:

bl

Walsts iepémumu  dienesta informAcija «MuEpopMANMCHHETM MarepHan O
MPUMEHEHHMHM YacTH gerbeprof crared 11,8, vactw 2,1 cratem 15 wyacTe 2.2 cTaTeM &
BaroHa «{0 DO0OXOOHOM HANOTE ¢ HACEICHH:

@ LIETISKAS
a INFORMACIIAS Ja turpmik nevelies sanemt «Zinu lapasy jauniko informaciju
DIENESTS lidzu spied fest

LZDEVNIRCLE A
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Datubazes lietotajiem ir iesp&ja katru ned€lu sanemt Zinu Lapu, kura ir apkopota

informacija par nozimigakajiem jaunumiem un izmainam Latvijas Republikas un
Eiropas Savienibas likumdosana, ar kuriem tiek papildinata datubaze.

Zinu lapa ietverta informacija tiek grup€ta sekosas sadalas:

— Eiropas Savienibas Padomes un Eiropas Kopienu Komisijas regulas;
— Latvijas Republikas likumi;

— Ministru kabineta noteikumi;

— Citi;

— Krievu valoda tulkotie dokumenti

Visi zinu lapas uzskaititie dokumenti ir viegli pieejami — dokumenta virsraksts

vienlaicigi ir saite uz konkréto dokumentu datubazg.
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